Stellenausschreibung

Leitung (m/w/d) der
Geschaftsstelle

Der Jenaer Kunstverein widmet sich der Prasentation und Vermittlung zeitgendssischer
Kunst und tragt als gewachsene Institution stadtischer Kultur aktiv zum
gesellschaftlichen Diskurs bei. Das jahrliche Programm umfasst Ausstellungen und
Veranstaltungen in der Galerie im Stadtspeicher sowie in den Garten der Friedrich-
Schiller-Universitat. Mit Events wie Klnstlergesprachen, Lesungen, Konzerten, oder
Festen —regelmaBig auch mit lokalen Kooperationspartnern — sprechen wir ein breites
und diverses Publikum an und schaffen einen Ort des Austausches fur kunst- und
kulturinteressierte Menschen.

Wir suchen zum 01. April 2025:
Leitung (m/w/d) der Geschiftsstelle (20h/Woche)

Wir bieten Dir:

m eine unbefristete Teilzeitstelle mit 20 Wochenstunden am Arbeitsort Galerie im
Stadtspeicher (Markt 16, Jena)
Bruttogehalti.H.v. 1410 Euro, ggf. Jahressonderzahlung
eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Tatigkeit in einer gemeinnutzigen
Institution im Kulturbereich

m Zusammenarbeit mit dem ehrenamtlichen Vorstand und Unterstlutzung durch eine

geringfugig beschaftigte Person sowie ehrenamtlich helfende Menschen

Deine Aufgaben:
m Finanzen (laufende Buchflhrung, Kontenpflege, Mitarbeit bei der

Mittelakquise und Erstellung von Verwendungsnachweisen)

m Verwaltung (Betreuung von Vereinsmitgliedschaften, Organisation und
Begleitung von Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen)
Projektkoordination (Ausstellungen, Veranstaltungen, Kunstreisen, Fihrungen)

m  Kommunikation (intern und extern)

Dein Profil:
m  Kenntnisse in Buchfuhrung oder Bereitschaft sich einzuarbeiten
sicherer Umgang mit Microsoft-Office-Programmen (insb. Excel)

m  Kommunikations- und Organisationsstarke
m eigenstandiges, selbstorganisiertes und zuverlassiges Arbeiten
m  wilnschenswert: Erfahrungen in der Organisation von Veranstaltungen und

Projekten



Der Jenaer Kunstverein schatzt die Vielfaltim Team und begriuBt alle Bewerbungen von
Personen mit eigener oder familiarer Migrationsgeschichte, verschiedener sexuellen
und geschlechtlichen Identitat(en), sozialen, ethnischen und religiosen
Zugehorigkeiten sowie kdrperlichen und geistigen Fahigkeiten.

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns tUber Deine Bewerbung (Lebenslauf, Zeugnisse).

Bitte sende deine Unterlagen als PDF (max. 5 MB) bis zum 17. Februar 2025 an den
Vorstand des Jenaer Kunstvereins.: info@jenaer-kunstverein.de

Personliche Gesprache sind flr den 25. Februar 2025 geplant.

Wir bitten um Verstandnis, dass wir keine Kosten erstatten konnen, die Dir im
Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen.

Bei Fragen zur Stellenausschreibung und zum Tatigkeitsprofil wende Dich gerne an
Doruk Sahin (doruk.sahin@jenaer-kunstverein.de).
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