
Stellenausschreibung 

Leitung (m/w/d) der 
Geschäftsstelle 

 
Der Jenaer Kunstverein widmet sich der Präsentation und Vermittlung zeitgenössischer 
Kunst und trägt als gewachsene Institution städtischer Kultur aktiv zum 
gesellschaftlichen Diskurs bei. Das jährliche Programm umfasst Ausstellungen und 
Veranstaltungen in der Galerie im Stadtspeicher sowie in den Gärten der Friedrich-
Schiller-Universität. Mit Events wie Künstlergesprächen, Lesungen, Konzerten, oder 
Festen – regelmäßig auch mit lokalen Kooperationspartnern – sprechen wir ein breites 
und diverses Publikum an und schaffen einen Ort des Austausches für kunst- und 
kulturinteressierte Menschen. 

 
Wir suchen zum 01. April 2025:  
Leitung (m/w/d) der Geschäftsstelle (20h/Woche) 
 
Wir bieten Dir: 
■ eine unbefristete Teilzeitstelle mit 20 Wochenstunden am Arbeitsort Galerie im 

Stadtspeicher (Markt 16, Jena) 
■ Bruttogehalt i.H.v. 1410 Euro, ggf. Jahressonderzahlung  
■ eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Tätigkeit in einer gemeinnützigen 

Institution im Kulturbereich  
■ Zusammenarbeit mit dem ehrenamtlichen Vorstand und Unterstützung durch eine 

geringfügig beschäftigte Person sowie ehrenamtlich helfende Menschen 
 

Deine Aufgaben: 
■ Finanzen (laufende Buchführung, Kontenpflege, Mitarbeit bei der 

Mittelakquise und Erstellung von Verwendungsnachweisen) 
■ Verwaltung (Betreuung von Vereinsmitgliedschaften, Organisation und 

Begleitung von Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen) 
■ Projektkoordination (Ausstellungen, Veranstaltungen, Kunstreisen, Führungen) 
■ Kommunikation (intern und extern) 

 
Dein Profil: 
■ Kenntnisse in Buchführung oder Bereitschaft sich einzuarbeiten 
■ sicherer Umgang mit Microsoft-Office-Programmen (insb. Excel) 
■ Kommunikations- und Organisationsstärke 
■ eigenständiges, selbstorganisiertes und zuverlässiges Arbeiten 
■ wünschenswert: Erfahrungen in der Organisation von Veranstaltungen und 

Projekten 
 

 



Der Jenaer Kunstverein schätzt die Vielfalt im Team und begrüßt alle Bewerbungen von 
Personen mit eigener oder familiärer Migrationsgeschichte, verschiedener sexuellen 
und geschlechtlichen Identität(en), sozialen, ethnischen und religiösen 
Zugehörigkeiten sowie körperlichen und geistigen Fähigkeiten. 
Haben wir Dein Interesse geweckt?  
Dann freuen wir uns über Deine Bewerbung (Lebenslauf, Zeugnisse).  
Bitte sende deine Unterlagen als PDF (max. 5 MB) bis zum 17. Februar 2025 an den 
Vorstand des Jenaer Kunstvereins.: info@jenaer-kunstverein.de 
Persönliche Gespräche sind für den 25. Februar 2025 geplant.  
Wir bitten um Verständnis, dass wir keine Kosten erstatten können, die Dir im 
Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen.  

 
Bei Fragen zur Stellenausschreibung und zum Tätigkeitsprofil wende Dich gerne an 
Doruk Sahin (doruk.sahin@jenaer-kunstverein.de).  
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